ZRIZOVACI LISTINA

MESTSKA KNIHOVNA SKUTEC

mesto Skutec



Podle ustanoveni § 84 odst. 2 pism. d) zakona 128/2000 Sb., o obcich (obecnim zrizeni),
ve znéni pozdéjSich predpisii a podle ustanoveni § 24 az 26 zakona ¢. 250/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjSich predpist, vydava
Zastupitelstvo mésta Skute¢ tuto zrizovaci listinu schvalenou

usnesenim ¢. 10/16/2026 ze dne 27.05.2026

Cl. 1
Ziizovatel
Uplny nazev zfizovatele: mésto Skute€
ICO: 00270903
Sidlo zfizovatele: Palackého nameésti €. p. 133, 539 73 Skutec¢
Okres: Chrudim
CL 1

Nazev a sidlo organizaéni slozky

Nazev: Méstska knihovna Skuteé
Sidlo: Smetanova €. p. 1057, 539 73 Skute¢
Pravni forma: organizacni slozka zfizena obci

CL

Vymezeni ucelu a predmétu €innosti

Méstska knihovna SkuteC je zfizena za uCelem poskytovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb v souladu se zakonem ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Méstska knihovna:

o zpfistupfiuje knihovni dokumenty z knihovniho fondu knihovny a prostfednictvim
meziknihovnich sluzeb zprostfedkovava pfistup ke knihovnim dokumentim z fondu jinych
knihoven,

e umoznuje pristup k informacim na internetu,

« buduje, eviduje, zpracovava, ochranuje a zpfistupniuje knihovni fond,

o zajiStuje meziknihovni vypujcni sluzby,

o vykonava kulturni, vzdélavaci a komunitni ¢innosti souvisejici s provozem knihovny,

o vydava knihovni fad a dal$i provozni pravidla v rozsahu své €innosti v souladu s pravnimi
predpisy a internimi pfedpisy mésta.



CLIV
Zakladni ustanoveni

Méstska knihovna Skutec€, organizacni sloZzka mésta bez pravni subjektivity, je souCasti mésta
Skute€ jako ucetni jednotky i jako zaméstnavatele. Zaméstnanci pusobici v Méstské knihovné
Skutec jsou zafazeni do organizaéni struktury Méstského uradu Skutec.

Tajemnice méstského ufadu Skute€ fidi a kontroluje organizacni slozku Méstska knihovna
Skute€, respektujic ustanoveni zfizovaci listiny v platném znéni a vSech internich pfedpisu
pfijatych v souvislosti s ¢innosti organizacnich slozek mésta.

Pro Méstskou knihovnu Skutec€ jsou zavazné fady a smérnice vydané méstem Skutec.

CLV
Osoba opravnéna jednat za organizacni slozku

Za organizacni sloZku jedna feditelka organizacni slozky, jmenovana zfizovatelem. Je podfizena
tajemnici Méstského ufadu Skutec.

Reditelka organizaéni slozky plni své Ukoly vrozsahu stanoveném touto zfizovaci listinou,
zodpovida za fadny chod organizacCni slozky a vykon pfedmétu €innosti. Ridi prace ostatnich
pracovnikl organizacni slozky.

Reditelka organizaéni slozky stanovi vnitfni organizaéni strukturu organizaéni slozky, vydava
vnitfni smérnice organizacni slozky podle provoznich potfeb v souladu s platnymi pravnimi
predpisy a s interni legislativou mésta Skutec.

ClL VI
Vymezeni majetku a majetkovych prav

Organizacni slozce se k vlastnimu hospodarskému vyuZiti pro pInéni jejiho ucelu svéfuje majetek
ve vlastnictvi mésta Skute€ a to zejména:
e budova uzivana Méstskou knihovnou Skute¢ na adrese Smetanova C. p. 1057, 539 73
Skutec,
e knihovni fond,
e movité véci, zejména zafizeni, vybaveni, nabytek, vypocetni technika, software a dalSi
prostfedky slouzici k provozu knihovny,
e drobny dlouhodoby majetek a ostatni majetek evidovany zfizovatelem pro potfeby
organizacni slozky.

OrganizacCni slozka hospodafi s movitym a nemovitym majetkem ve vlastnictvi zfizovatele, ktery
uziva ke své Cinnosti, v€éetné majetku nabytého do vlastnictvi zfizovatele pro potieby organizacni
slozky.



OrganizaCni slozka je povinna svéfeny majetek spravovat a hospodarné vyuzivat pro plnéni
predmétu hlavni Cinnosti. Spravou majetku se rozumi vedeni v pfislusné evidenci, udrZzovani,
zachovavani a rozvijeni hodnoty, ochrana pfed jeho zniCenim, poskozenim, odcizenim,
zneuzitim, neopravnénymi zasahy, uplatiovani prava na nahradu Skod vuc¢i odpovédnym
osobam.

OrganizaCni slozka neni opravnéna majetek, ktery uziva, prodat, sménit, darovat, zatizit
zastavnim pravem ani vécnymi bfemeny, preveést jej do spravy jiné organizacni slozky nebo
prispévkoveé organizace zfizené nebo zalozené zfizovatelem, vloZzit jej do majetku pravnickych
osob nebo jej jinak pouZzit k u€asti na podnikani tfetich osob, nestanovi-li to zfizovaci listina jinak.
OrganizaCni slozka nesmi bez souhlasu zfizovatele pfejimat za fyzické Ci pravnické osoby
zavazky rucitele.

Dlouhodoby hmotny majetek (vyjma nemovitosti) a dlouhodoby nehmotny majetek je organizacni
slozka opravnéna pofizovat do vlastnictvi zfizovatele v souladu se zfizovatelem schvalenym
rozpocCtem organizacni slozky.

Pravidelné a pfislusnymi pfedpisy stanovené revize a technické prohlidky majetku a ostatni
zaleZitosti stanovené platnymi pravnimi pfedpisy zabezpec€uje pro organizacni slozku zfizovatel.

OrganizacCni slozka udrzuje svéfeny majetek v provozuschopném stavu a za timto ucelem provadi
nebo zadava jeho udrzbu a opravy. Organiza¢ni slozka mize provadét bez souhlasu zfizovatele
opravy a udrzbu svéfeného majetku pouze v souladu se zfizovatelem schvalenym rozpocCtem
organizacni slozky. Pozadavky na provedeni rozsahlych oprav a udrzby majetku v uzivani
organizacni slozky predklada organizacni slozka zfizovateli ve stanoveném terminu (zpravidla
pred sestavovanim rozpoctu na kalendarni rok), v naléhavych pfipadech okamzité. BéZzné drobné
opravy a udrzbu feSi ve spolupraci s pfislusnym odborem zfizovatele.

Organizacni sloZka neni opravnéna cizimu subjektu bez souhlasu zfizovatele pronajmout ani
pujcCit majetek, ktery uziva.

Za ochranu majetku a vykon prav a povinnosti pfi hospodareni s majetkem odpovida zfizovateli
feditelka organizacni slozky.

Zameéstnanci organizaéni slozky jsou povinni kdykoliv na vyZzadani zfizovatele a pro potieby
kontroly umoznit zfizovateli volny pfistup ke svéfenému majetku a k veSkeré dokumentaci,
korespondenci tykajici se pfedmétu €innosti organizacni slozky.

Organizacni slozka je opravnéna udélovat souhlas se vstupem na pozemky a do objektu, které
ma v uzivani, zejména za ucelem provadéni udrzby a oprav.

Majetkova prava nevymezena organizacni sloZce touto zfizovaci listinou vykonava zfizovatel.



CL. VI
Finanéni hospodareni organiza€ni slozky

Financ¢ni vztahy mezi méstem SkuteC a Méstskou knihovnou Skute€ jsou stanoveny takto:

Organizacni sloZzka hospodafi na zakladé svého rozpoctu, ktery je soucasti rozpocCtu zfizovatele
a je schvalen Zastupitelstvem mésta Skute€. Zfizovatel ma ve svém rozpoctu obsazeny veskeré
pfijmy a vydaje organizacni sloZzky. Organizaéni slozka je povinna dbat, aby dosahovala pfijmu
stanovenych rozpocétem a plnila ur€ené ukoly s péci Fadného hospodare. Schvaleny rozpocet
mésta na pfisluSny rok a jeho rozpis v€etné zavaznych ukazatell je pro organizacni slozku
zavazny.

Reditelka organizaéni slozky disponuje jen hotovymi pen&znimi prosttedky nutnymi pro operativni
zajisténi ukolu organizacni slozky, a to ve vysSi provozni zalohy. Vysi provozni zalohy a pokladni
limit stanovuje zfizovatel. NevyCerpanou zalohu je organizacCni slozka povinna vratit zfizovateli
pred koncem kalendarniho roku.

Zfizovatel povéfuje organizacni slozku vybiranim rozpoctovych pfijmu z jeji €innosti, zejména
registracnich poplatku, sankénich poplatkl, uhrad za sluzby poskytované podle knihovniho Fadu
a schvaleného ceniku a dalSich pFijma vyplyvajicich z béZzného provozu knihovny. Organizacni
sloZzka nesmi z vybranych pfijmd hradit své vydaje.

Vybrané pfijmy je organizacni slozka povinna odvadét na ucet nebo do pokladny zfizovatele ve
Ihatach stanovenych zfizovatelem.

Penézni prubéh hospodareni vede organizaéni slozka v penéznim deniku v plném c&lenéni dle
rozpo&tové skladby. Udaje z pen&zniho deniku se prevadéji do rozpoétu piijmi a vydajd
zfizovatele.

Organizacni slozka zpracovava v terminech urenych zfizovatelem navrh rozpoc&tu pfijmu a
vydaju na pfislusny rok.

Organizacni slozka neni opravnéna uzavirat smlouvy o financni pujcce Ci uvéru, provadét nakup
véci na splatky, nakup cennych papirt a poskytovat dary.

DalSimi finan€nimi zdroji organizacni slozky mohou byt napf. ucelové dotace (granty), finanéni
dary, sponzorské prisp&vky apod. U&elové dotace, finanéni dary a sponzorské prisp&vky musi
byt evidovany a zuctovany u zfizovatele tak, aby byl prokazan ucel jejich vyuziti.

CL. v
Vymezeni doby trvani organizaéni slozky

Organizacni slozka se zfizuje na dobu neurditou.



CL IX
Zavérecné ustanoveni

Tato zfizovaci listina nabyva ucinnosti dnem 01.06.2026 a v plném rozsahu rusi a nahrazuje
zfizovaci listinu Méstské knihovny Skute€ vydanou méstem Skute¢ dne 07.12.2015 usnesenim
€. 12/008/2015.

Tato zfizovaci listina je vyhotovena ve Ctyfech stejnopisech, z nichz jeden obdrzi organizacni
slozka a tfi mésto Skutec jako zfizovatel.

Ve Skutci 01.06.2026

Jaroslav Hetfleis v.r. Mgr. Milan PeSek v.r.
starosta mistostarosta



